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United Nations °  Intergovernmental
Educaticnal, Scientific and Oceanographic
Cultural Organization _ Commission

Decimosexta Sesidn de la COIl (de la UNESCO)
Subcomision para el Caribe y Regiones Adyacentes -
Reunién virtual

Mayo 3 - 6, 2021
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Estimados participantes,

Bienvenidos a la Decimosexta Reunidn de la Subcomision de la COIl (de la UNESCO)
para el Caribe y Regiones Adyacentes - Reunion Virtual (IOCARIBE XVI), que se
celebrard a través de Zoom del 03 al 06 de mayo de 2021. Para facilitar sus
preparativos, aqui encontrard la informacién sobre los arreglos logisticos para la
reunion en linea.

Pagina web de la sesién: hitps://oceanexpert.org/event/2992

DISPOSICIONES LOGISTICAS PARA LA REUNION EN LINEA
™ =

La plataforma para la participacion a distancia en la decimosexta reunién de la
Subcomisiéon de la COIl (de la UNESCO) para el Caribe y Regiones Adyacentes
IOCARIBE y las reuniones conexas es Zoom.

Por favor, descargue la Ultima version (actualmente 5.5.4 para Windows y 5.5.5 para
Mac) e instale y utilice la aplicacion Zoom en su PC o portatil, de lo contrario
pueden producirse fallos en la interpretacion. Si se conecta utilizando un navegador
web (Chrome, por ejemplo), la interpretacion y algunas ofras funciones no estardn
disponibles. (hitps://zoom.us/download).

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download Version 5.5.4 (13142.0301)



https://oceanexpert.org/event/2992
https://zoom.us/download
https://zoom.us/download

NOTIFICACION OFICIAL:

Se invita a los Estados Miembros (EM) de IOCARIBE y a los observadores a noftificar a
la secretaria (c.toro@unesco.org y p.wills-velez@unesco.org) la composicion de su
delegacion. Por favor, indique claramente el Jefe de Delegacion designado, vy
posiblemente un Suplente, e indique las direcciones de correo electronico oficiales
del Jefe de Delegacion y del Suplente que se utilizardn para su conexion en linea. En
su correo electronico de notfificacion debe figurar la inscripcion en IOCARIBE XVI
seguida de la entidad representada (pais, nombre de la organizacion segun
corresponda).

Después de recibir la notificacion formal de su delegacion, la Secretaria registrard
un Jefe de Delegacion y un Suplente como panelistas. No deberdn utilizar el enlace
de la sesion plenaria. Recibirdn un enlace de conexion personal para la Sesion. Las
mismas disposiciones se aplican a la Junta Directiva de IOCARIBE. Los delegados
adicionales de los Estados Miembros de IOCARIBE, los Observadores y las
Organizaciones deberdn inscribirse en la sesidon plenaria.
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INSCRIPCION EN LINEA HASTA EL MIERCOLES 28 DE ABRIL DE 2021

Se ofrecerdn servicios de interpretacion simultdnea | ...
en inglés, francés y espanol durante las sesiones
plenarias.

Last Name *

Email Address * Confirm Emadl Address *

La sesion plenaria con interpretacion E/F/S se

. . Country/Region * Organization*
organiza como un webinar de Zoom, el enlace de o
registro en linea se proporciona a confinuacion:

JabTitle

hitps://unesco-
org.zoom.us/webinar/register/ WN_N51HNnbJQheDm

SV B k08 U SA Vil garicpatethe sesson 28
Choase One.
Para inscribirse en la sesidon plenaria, diligencie el
siguiente formulario y valide su inscripcion haciendo ["2
clic en “Register”
Para identificarle en la lista de participantes durante | (ce-co )
las reuniones, siga la convencién de nomenclatura S
que figura a continuacion. Atternate Head of Delegation
‘First Name'’ field: oo
Nombre de la organizaciéon None of the above
‘Last Name' field: & wotm

(Primera letra de su nombre + Apellido) |



https://unesco-org.zoom.us/webinar/register/WN_N51HNnbJQheDmSVBkO8UsA

INSCRIPCION EN LINEA HASTA EL MIERCOLES 28 DE ABRIL DE 2021

Es posible que la Secretaria tenga que modificar su entrada para cumplir con el
formato solicitado. Rellene su direccion de correo electronico; de preferencia utilice
correos electronicos comerciales u oficiales(...@Qunesco.org; ... @gouv; @minister, etc).

Una vez validada su inscripcion, recibird un correo electronico de la UNESCO-COI
confirmando su inscripcion y proporcionando el enlace y la contrasena de la reunion.
Una vez mads, estos enlaces no deben ser compartidos ni reenviados. A contfinuacion,
podrd anadir en su calendario el seminario web o las reuniones a las que se haya
inscrito.

Hi IOCARIBE - 10C (Alex Palomino).
Thank you for registering for "Sixteenth Session of the UNESCO 10C Sub-Commissien for the Caribbean and Adjacent Regions (IOCARIBE) — Virtual Session”

Please submit any guestions to: ae.palomino-cadena@unesco.org

Date Time: May 3, 2021 09:00 AM Bogota
Every day, until May 6, 2021, 4 occurrence(s)
May 3, 2021 09:00 AM
May 4, 2021 09:00 AM
May 5, 2021 09:00 AM
May 6. 2021 09:00 AM
Please download and import the following iCalendar (.ics) files to your calendar system.
Daily: https:/funesco-org.zoom. usiwebinar/t)Uqdu2trTOUHIGCOBICE40KL 995 1e AHONjfics?user_id=IMeivSLaRk2nschLnsDLn

Join from a PC, Mac, iPad, iPhone or Android device

Note: This link should not be shared with others: it is unique to you
Passcode: 470251
Add to Calendar Add to Yahoo Calendar

Description” Plenary session

INFORMACION PRACTICA PARA LA PARTICIPACION E INTERVENCION

Se readlizard una sesion de ensayo el jueves 29 de abril de 2021 de 9 a 10 horas para los
panelistas y a partir de las 11 horas (hora de Bogotd, UTC-5) para los asistentes. Los
participantes inscritos en la sesidon serdn amablemente invitados por correo electrénico
a participar para familiarizarse con la plataforma y verificar que su configuracion
técnica funciona eficientemente. Los participantes deberdn participar en el ensayo en
las mismas condiciones (por ejemplo, la misma conexion a Internet) y con el mismo
material que tendrdn durante la Sesion de IOCARIBE. Si tiene alguna dificultad técnica,
pongase en contacto con el Sr. Alex Palomino en la Secretaria de |IOCARIBE
(ae.palomino-cadena@unesco.org).

Controles de Zoom

ill.%" 10C Sub-Commission for the Western Pacific (WESTPAC) ¥ Raise Hand
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Reactions Interpretation
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1. Active y desactive su microfono

2. Active y desactive su camara web
3. Mostrar la lista de participantes

4. Mostrar el cuadro de chat

5. Compartir pantalla

6. Grabar: Sélo el anfitrion grabard la reunion.

7. Funcién "Levantar la mano" para pedir la palabra
8. Interpretacion

9. Abandonar la reunién



TIEMPO DE INTERVENCION EN LAS SESIONES PLENARIAS
- —

Levante la mano para indicar al Presidente que desea tomar la palabra. Su cdmara
debe estar encendida cuando tome la palabra (panelistas). Los asistentes serdn
invitados a intervenir cuando pidan la palabra sélo en modo audio. Para aparecer en
la pantalla el participante serd invitado como panelista el fiempo de su intervencion
con un retraso de 30 segundos.

En las sesiones plenarias, el tiempo de intervencion estard limitado a 3 min para los
Estados Miembros de IOCARIBE y a 2 min para los OBServadores, ORGanizaciones, SUBS.
En las sesiones plenarias habrd un crondmetro visible en la pantalla.

Después de tomar la palabra, se ruega bajar la mano vy silenciar el micréfono.

FUNCIONES DE CHAT Y PREGUNTAS Y RESPUESTAS

Durante las sesiones plenarias (webinar), el cuadro de "Chat" estard disponible para la
comunicacion. La Secretaria utilizard el cuadro de chat para hacer anuncios.

Los asistentes utilizardn el buzén de preguntas y respuestas para plantear cuestiones
técnicas.

IDIOMAS DE TRABAJO

Los participantes en la sesion plenaria podrdn escuchar y hablar en una de las tres
lenguas de la Subcomision (inglés, francés o espanol). Por favor, seleccione en el menu
de Interpretacion en la barra inferior de su solicitud y el idioma de su eleccion. Si no
necesita interpretacion, puede seleccionar "off" en el menu de interpretacion.

PROYECCION DE DOCUMENTOS

Durante los debates, las presentaciones en PowerPoint, los documentos, los proyectos
de decision y las recomendaciones se mostrardn en la pantalla y se editardn (cuando
sea pertinente) Unicamente en inglés. Las versiones en otros idiomas estardn disponibles
en la pdgina web de la sesion en hitps://oceanexpert.org/event/2992

PROYECTOS DE DECISION Y RECOMENDACION

Los proyectos de decision se adoptardn al final del debate del punto, a menos que se
decida lo confrario. El fexto de una decision se actualizard en pantalla en inglés con
ayuda de los intérpretes para los participantes que sigan el debate en ofro idioma. Las
versiones linguisticas de los proyectos de decision estdn disponibles en linea para su
consulta.

Los proyectos de recomendacion se aprobardn de forma similar al final de Ila sesion
plenaria.



ACTA DE LAS INTERVENCIONES OFICIALES QUE SE ADJUNTARA AL INFORME

Los Estados Miembros y los observadores que deseen que una determinada declaracion
figure en el anexo informativo del informe de la reunion deberdn enviarla a p.wills-
velez@unesco.org utilizando la plantilla disponible en https://oceanexpert.org/event/2992.
Dichas declaraciones no estdn sujetas a revision y se presentardn tal y como fueron
enfregadas a la Secretaria. Las declaraciones recibidas antes de la reunidn son bienvenidas.
Se compartirdn con los intérpretes sélo para ayudarles en su frabajo. En cualquier caso, las
declaraciones deberdn enviarse por correo electronico a la Secretaria antes de la
medianoche del dia en que se haya examinado el punto del orden del dia.

MEJORES PRACTICAS PARA LAS REUNIONES EN LINEA

Utiliza una conexion segura a Internet por cable en lugar de wifi.

Utilizar preferentemente un ordenador en lugar de una tableta o un teléfono mavil

®
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Requisito minimo: Conexion ADSL con una capacidad minima de 2Mbps de descarga y 1Mbps de
subida (posible prueba mediante hitps://www.speedtest.net/)

Si utiliza un navegador de internet, utilice Google Chrome (Windows o MacOS) o Edge Chromium
(Windows 10) y asegurese de que estd actualizado. Si utiliza una aplicacién, asegurese de que estd
actualizada.

Q Cierre los programas innecesarios antes de unirse a la reunién en linea

Q Cierre todo el software innecesario que se esté ejecutando en su ordenador, especialmente
aqguellos que utilicen la cdmara o el dispositivo de audio, o que utilicen la red/internet (Skype /
Webex / Adobe Connect / GoToMeting, etc.)
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Mantenga su teléfono movil en modo silencioso durante la reunion.

Cdémo ajustar el micréfono

Si se une utilizando un ordenador de mesa, es necesario utilizar unos auriculares con micréfono o
un altavoz, que permitirdn que su voz se transmita mejor al minimizar el ruido ambiental. Utilizar
unos auriculares homologados también eliminard el eco.

Compruebe su hardware antes de unirse a la reunion en linea, IOCARIBE no proporcionard
asistencia remota en este asunto.

Active el silencio: siléncie el micréfono cuando no estés hablando

Evite las actividades que puedan ser captadas por el micréfono

Ubigue el micréfono correctamente: si utiliza auriculares, cologque el micréfono delante de su
barbilla, no delante de su boca, para evitar sonidos de respiracion pesados.

Conéctese antes de que comience la reunién: Asi tendrds tiempo de iniciar el video, comprobar
los sonidos con los demds participantes y, eventualmente, descargar los documentos si es
necesario
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Q Adaptar la iluminacion. La iluminacién adaptada es un aspecto que a menudo se descuida en
la preparacién de una videoconferencia. Lo mejor es la iluminacién del techo. Pero si no la
tiene, cologue una luz cerca de usted.

Q No se siente con una ventana directamente detrds de usted, ya que aparecerd en la luz y su
cara no serd visible.

Q Los participantes necesitardn ver sus expresiones faciales para entender realmente lo que estd
diciendo.

a No se siente en una habitacién oscura y poco iluminada. Intente estar en una sala bien
iluminada.
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